
MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA 

                DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA 
                   Gedung Sekretariat Mahkamah Agung RI Lantai 6, 7 dan 8 

                             Jalan Jenderal Ahmad Yani Kav. 58, Jakarta Pusat 10510 

                            Telepon (021) 29079177, Faksimile (021) 29079277 

                     Situs Web: https://badilag.mahkamahagung.go.id E-mail : ditjen.badilag@mahkamahagung.go.id 

Nomor :  0956/DJA/HM.02.3/III/2019 18 Maret 2019 

Sifat : Penting 

Lampiran : 1(Satu) File Installer dan 1 Panduan Aplikasi 

Hal : Penggunaan Aplikasi Pendukung SIPP 

  Untuk Memonitor dan Mencetak Laporan 

Keuangan Perkara 

 

Yth. 

1. Ketua Mahkamah Syar’iyah Aceh/Pengadilan Tinggi Agama; dan 

2. Ketua Mahkamah Syaríyah/Pengadilan Agama. 

Seluruh Indonesia 

 

Assalamu’alaikum wr. wb. 

Menyusuli surat kami Nomor 0424/DJA/HM.00/II/2019, tanggal 11 Februari 2019, hal 

Penerapan Administrasi Register Elektronik dan Keuangan Perkara Secara Elektronik pada 

Peradilan Agama, dengan ini kami sampaikan hal-hal sebagai berikut: 

1. Direktorat Jenderal Badan Peradilan Agama saat ini sedang mengembangkan Aplikasi 

pendukung SIPP yang digunakan untuk memonitor dan mencetak Laporan Keuangan Perkara; 

2. Sambil menunggu hasil pengembangan aplikasi, Mahkamah Syar’iyah/Pengadilan Agama 

dapat menggunakan aplikasi dengan fungsi sebagaimana angka 1 di atas, dengan ketentuan: 

a. Bagi Mahkamah Syar’iyah/Pengadilan Agama yang telah memiliki dan menggunakan 

aplikasi pendukung SIPP dengan fungsi yang serupa, dapat menggunakan aplikasi 

tersebut; 

b. Bagi Mahkamah Syar’iyah/Pengadilan Agama yang belum memiliki aplikasi pendukung 

SIPP dimaksud, dapat menggunakannya dengan cara menggunduh installer aplikasi 

beserta panduan instalasi dan penggunaannya melalui tautan: 

https://drive.google.com/drive/folders/119J89Xe8O5EE6nJG3nV0L4EG238EYZRm?usp=

sharing.  

3. Setelah menggunakan aplikasi, kami minta Mahkamah Syar’iyah Aceh/Pengadilan Tinggi 

Agama untuk menghimpun permasalahan dan usul perbaikan penggunaan aplikasi 

pendukung SIPP dari Mahkamah Syar’iyah /Pengadilan Agama, dan melaporkan ke Direktorat 

Jenderal Badan Peradilan Agama melalui e-Mail: ditjen.badilag@mahkamahagung.go.id,                                          

dan ditembuskan ke e-Mail: bimon.badilag@gmail.com paling lambat 1 April 2019. 
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PANDUAN INSTALASI DAN PENGGUNAAN APLIKASI PENDUKUNG 

KEUANGAN PERKARA MAHKAMAH SYAR’IYAH/PENGADILAN AGAMA 

 

I. PANDUAN INSTALASI 

1. Ekstrak master aplikasi pendukung keuangan dalam sebuah folder baru 

 

2. Upload / Copy hasil ekstrak melalui ftp kedalam server centos bersandingan 

dengan aplikasi SIPP 

 

 

3. Beriksan akses chown kepada aplikasi keuangan_pendukung tersebut melalui 

putty / ssh dengan perintah 

chown -R apache:apache /var/www/html/keuangan_pendukung 

4. Buat database baru pada server centos dan import file keuangan_pendukung.sql 

yang terdapat pada folder hasil ekstrak keuangan_pendukung 
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5. Lakukan pengaturan database dengan membuka file 

keuangan_pendukung/aplication/config/database.php 

 

6. Sesuaikan nama user, password, nama database sipp dan database 

keuangan_pendukung yang telah dibuat 
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7. Simpan dan buka pada browser alamat server diikuti nama folder aplikasi yang 

telah di buat, maka akan muncul halaman login aplikasi keuangan_pendukung 

 

 

II. PERSIAPAN APLIKASI 

Langkah utama sebelum dapat menggunakan aplikasi keuangan_pendukung tersebut 

adalah melakukan setting saldo awal 

 

1. Login menggunakan akun admin / kasir yang digunakan untuk login ke aplikasi 

SIPP, kemudian pilih menu Setting  Saldo Awal BKU 

 

 

2. Pilih menu “Tambah” untuk menambahkan saldo awal baru 

 



3. Pilih / Isi tanggal saldo awal aplikasi akan mulai digunakan. 

*contoh apabila aplikasi akan digunakan mulai tanggal 1 Januari 2019, Maka 

pilih tanggal saldo awal 1 hari sebelum tanggal tersebut 

 

4. Isi masing-masing kolom input saldo awal BKU, atau gunakan menu bantuan 

tombol “ambil saldo jurnal (SIPP)” untuk mengambil saldo dari data SIPP 

 

 

  

Saldo LIPA7/ 
BIKP

Tingkat Pertama 
/ PA

Saldo Panjar 
Perkara Berjalan

Saldo Sisa Panjar 
(Putus Bersaldo)

Tingkat Banding

Saldo Panjar 
Perkara Berjalan

Saldo Sisa Panjar 
(Putus Bersaldo)

Tingkat Kasasi

Saldo Panjar 
Perkara Berjalan

Saldo Sisa Panjar 
(Putus Bersaldo)

Tingkat 
Peninjauan 

Kembali

Saldo Panjar 
Perkara Berjalan

Saldo Sisa Panjar 
(Putus Bersaldo)

Tingkat Eksekusi

Saldo Panjar 
Perkara Berjalan

Saldo Sisa Panjar 
(Putus Bersaldo)
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Pastikan Sub Total B (Total Saldo Keuangan Perkara) sudah sesuai dengan saldo 

BIKP / LIPA7 yang sebenarnya pada satker masing-masing 

Apabila data yang diambil dari SIPP masih ada selisih dengan saldo real / saldo 

yang sebenarnya, gunakan tombol “Menu Bantu Wizzard” untuk menyamakan 

hasil akhir total Sub Total B 

 

 

5. Lengkapi masing-masing saldo buku bantu sesuai dengan keuangan yang terdapat 

pada satker. 

Contoh :  

saldo biaya ATK  saldo keuangan ATK / Pemberkasan yang belum 

dibelanjakan pada saat tanggal saldo awal dipilih 

Saldo HHK dan PNBP  saldo keuangan pnbp dan hhk yang belum disetorkan 

pada kas negara pada saat tanggal saldo awal dipilih 

 

Lengkapi pula saldo Bank dan Tunai sesuai saldo pada saat tanggal dipilih 

(termasuk juga ditambahkan saldo buku bantu pada kolom C) 

Hasil akhir Sub Total A = Sub Total B+C 
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III. PENGGUNAAN DAN PENGISIAN APLIKASI 

1. BUKU INDUK KEUANGAN PERKARA 

Terdapat beberapa jenis versi pada menu Buku Induk Keuangan Perkara (BIKP) 

- Versi Klasik ( Versi Manual sesuai kolom pada BIKP cetak) 

- Versi Ringkas ( BIKP yang sudah diringkas kolom-kolomnya sesuai dengan 

penerimaan dan pengeluaran keuangan perkara) 

- Versi Rekap ( Sudah terkelompok sesuai dengan nomor perkara masing-

masing) 

Pilih menu BIKP kemudian sub menu BIKPnya 

 

Pilih rentan waktu tanggal transaksi yang akan ditampilkan 
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Pilih tombol “Export Excell” untuk mencetak BIKP kedalam versi excel untuk 

kemudian dicetak sesuai dengan kebutuhan ukuran printer masing-masing satker 

 

 

2. JURNAL KEUANGAN PERKARA 

Pilih menu Jurnal Perkara untuk mencetak jurnal keuangan perkara 
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Pilih Filiter “Tahun” perkara dan posisi “saldo” keuangan atau cari berdasarkan 

nomor perkara secara lebih spesifik, kemudian pilih tombol “detail” pada nomor 

perkara yang dipilih 

 

 

 

Pilih tombol “Cetak” untuk mencetak jurnal keuangan perkara yang dipilih 
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3. BUKU KAS UMUM DAN BUKU-BUKU BANTU 

Pilih menu “Buku Bantu” untuk menampilkan masing-masing buku bantu 

keuangan perkara 

 

- Buku Bantu Panjar 

Menampilkan semua transakasi keuangan perkara yang telah diinput kedalam 

jurnal SIPP sampai perkara tersebut diputus 

Pilih rentan waktu tanggal transaksi dan jenis tingkatan yang akan ditampilkan  

 

Pilih tombol “cetak” untuk mencetak hasil pencarian tersebut 
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- Buku Bantu Sisa Panjar 

Menampilkan semua transakasi keuangan perkara yang telah diinput kedalam 

jurnal SIPP dari mulai perkara tersebut diputus sampai pengembalian sisa 

panjar 

 

 

- Buku Bantu Panggilan & Pemberitahuan 

Menampilkan pemindahbukuan transaksi Panggilan & PBT yang telah diinput 

dalam jurnal SIPP kemudian melakukan transaksi pembayaran / pengeluaran 

secara real 
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Pilih tombol “Tambah Transaksi” untuk menambahkan transaksi pengeluaran 

pada buku bantu panggilan & pbt 

 

Pilih tanggal transaksi, jenis transaksi dan masukkan nominal jumlah transaksi 

pengeluaran. Masukkan pula keterangan agar tampil pada buku bantu 

panggilan dan pbt kemudian pilih tombol “simpan” 

 

- Buku Bantu ATK / Pemberkasan 

Menampilkan pemindahbukuan transaksi ATK / Pemberkasan yang telah 

diinput dalam jurnal SIPP kemudian melakukan transaksi pembayaran / 

pengeluaran secara real 
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Pilih tombol “Tambah Transaksi” untuk menambahkan transaksi pengeluaran 

pada buku bantu ATK/Pemberkasan 

 

Pilih tanggal transaksi, jenis transaksi dan masukkan nominal jumlah transaksi 

pengeluaran. Masukkan pula keterangan agar tampil pada buku bantu ATK / 

Pemberkasan kemudian pilih tombol “simpan” 

 

- Buku Bantu HHK / HHKL 

Menampilkan pemindahbukuan transaksi HHK / PNBP yang telah diinput 

dalam jurnal SIPP kemudian melakukan transaksi pembayaran / pengeluaran 

secara real 

 

  



 
13 

Pilih tombol “Tambah Transaksi” untuk menambahkan transaksi pengeluaran 

pada buku bantu HHK / PNBP 

 

Pilih tanggal transaksi, jenis transaksi dan masukkan nominal jumlah transaksi 

pengeluaran. Masukkan pula keterangan agar tampil pada buku bantu HHK / 

PNBP kemudian pilih tombol “simpan” 

 

- Buku Bantu Iwadl, Konsignasi, Eksekusi, Delegasi 

Buku-Buku Bantu ini sama dengan buku bantu diatas, akan tetapi disini tidak 

ada transaksi pemindahbukuan karena tidak terkait dengan panjar biaya 

perkara. Semua transaksi penerimaan dan pengeluaran dilakukan pada menu 

buku-buku bantu tersebut.  

 

 



Pilih Tombol “tambah transaksi” untuk menambakan transaksi penerimaan 

dan pengeluaran pada buku bantu ters

penerimaan dan pengeluaran masing

- Buku Bantu Perkara Belum Daftar

Buku Bantu ini berfungsi untuk validasi apabila pada hari tersebut pihak sudah 

membayarkan panjar biaya perkara, akan

tidak kembali ke satker dan belum mendapatkan nomor perkara pada hari 

tersebut 

  

Pilih Tombol “tambah transaksi” untuk menambakan transaksi penerimaan 

dan pengeluaran pada buku bantu tersebut, kemudian isi sesuai dengan jenis 

penerimaan dan pengeluaran masing-masing buku bantu 

Buku Bantu Perkara Belum Daftar 

Buku Bantu ini berfungsi untuk validasi apabila pada hari tersebut pihak sudah 

membayarkan panjar biaya perkara, akan tetapi pihak yang akan berperkara 

tidak kembali ke satker dan belum mendapatkan nomor perkara pada hari 

 

Pilih Tombol “tambah transaksi” untuk menambakan transaksi penerimaan 

ebut, kemudian isi sesuai dengan jenis 

 

Buku Bantu ini berfungsi untuk validasi apabila pada hari tersebut pihak sudah 

tetapi pihak yang akan berperkara 

tidak kembali ke satker dan belum mendapatkan nomor perkara pada hari 
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- Buku Bantu Kas Tunai dan BANK 

Menampilkan transaksi keuangan kas tunai dan Bank berdasarkan buku bantu 

masing-masing diatas, pilih menu “tambah transaksi” untuk menambahkan 

transaksi penarikan tunai apabila ada transaksi penarikan tunai dari bank.

 

 

4. LAPORAN DAN MONITORING 

- Laporan LIPA 7 

Menampilkan dan mencetak laporan 7. Pilih rentan tanggal transaksi laporan 

yang akan ditampilakan dan dicetak 

 



- Laporan Rekonsiliasi Berita Acara Pemeriksaan Kas

Menampilkan dan mencetak hasil pemeriksaan Buku Kas Umum secara 

keseluruhan 

Pilih tombol “tambah” dan pilih rentang waktu “periode laporan” yang akan 

ditampilkan dan dicetak

Tunggu hingga proses pengambilan data dan kalkulasi selesai, kemudian 

isikan hasil pemeriksaan kas secara real pada kolom “Hasil Pemeriksaan Kas” 

sebelah kanan. Pastikan sudah tidak ada selisih antara pemeriksaan kas dengan 

hasil pembukuan aplikasi. Apabil

keterngan penjelasan selisih

Laporan Rekonsiliasi Berita Acara Pemeriksaan Kas 

Menampilkan dan mencetak hasil pemeriksaan Buku Kas Umum secara 

Pilih tombol “tambah” dan pilih rentang waktu “periode laporan” yang akan 

ditampilkan dan dicetak 

 

Tunggu hingga proses pengambilan data dan kalkulasi selesai, kemudian 

isikan hasil pemeriksaan kas secara real pada kolom “Hasil Pemeriksaan Kas” 

sebelah kanan. Pastikan sudah tidak ada selisih antara pemeriksaan kas dengan 

hasil pembukuan aplikasi. Apabila terjadi selisih, silahkan masukkan 

keterngan penjelasan selisih 

Menampilkan dan mencetak hasil pemeriksaan Buku Kas Umum secara 

 

Pilih tombol “tambah” dan pilih rentang waktu “periode laporan” yang akan 

Tunggu hingga proses pengambilan data dan kalkulasi selesai, kemudian 

isikan hasil pemeriksaan kas secara real pada kolom “Hasil Pemeriksaan Kas” 

sebelah kanan. Pastikan sudah tidak ada selisih antara pemeriksaan kas dengan 

a terjadi selisih, silahkan masukkan 
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Pilih “simpan” untuk menyimpan hasil pemeriksaan kas dan mencetak berita 

acara’nya

 


